
Please wait... 
  
If this message is not eventually replaced by the proper contents of the document, your PDF 
viewer may not be able to display this type of document. 
  
You can upgrade to the latest version of Adobe Reader for Windows®, Mac, or Linux® by 
visiting  http://www.adobe.com/go/reader_download. 
  
For more assistance with Adobe Reader visit  http://www.adobe.com/go/acrreader. 
  
Windows is either a registered trademark or a trademark of Microsoft Corporation in the United States and/or other countries. Mac is a trademark 
of Apple Inc., registered in the United States and other countries. Linux is the registered trademark of Linus Torvalds in the U.S. and other 
countries.


N:\vertraulich\Drees\BR_Logo.JPG
Antrag auf Erstattung der Reisekosten 
bei Schulwanderfahrten
Bezirksregierung Münster
Dezernat 12
- Reisekostenstelle -
48143 Münster
Name
Vorname
Straße/Haus-Nr
PLZ / Ort
Telefon-Nr.:
Bank-
bezeichnung
IBAN
BIC nur bei Auslandsbankverbindung
ggf. BIC
Angaben zum Antragsteller
Angaben zur Schule
Bitte wählen Sie eine 
Schulform aus
Bitte wählen Sie Ihre Schule aus
Schulauswahl
Es wird bestätigt, dass die Dienstreise durch die Schulleitung genehmigt wurde.
  
 
________________________________________________
Unterschrift der Schulleiterin / des Schulleiters
Eingangsdatum und Stempel der Schule
 
Angaben zur Schulwanderfahrt
Allgemeine Informationen zum Antragsvordruck
Informationen zum Antragsvordruck
Treffen Sie bitte eine Auswahl
 1. 
Zielort:
Bitte geben Sie das Land und die Stadt an:
Bitte geben Sie die Stadt an:
 
 2.
 Zeit-
rahmen:
Bitte geben Sie den zeitlichen Umfang an:
Kopfzeile
Datum
Uhrzeit (hh:mm)
Beginn
Ende
 3. 
Grenzübertritt:
Zeitpunkt des Grenz-
übertritts zum Inland:
Uhrzeit (hh:mm)
NICHT RELEVANT
 
 4.
 Ver-
pflegung:
Bitte geben Sie an, welche 
Verpflegung Sie erhalten haben:
Anzahl der erhaltenen Frühstücke
Anzahl der erhaltenen Mittagessen
Anzahl der erhaltenen Abendessen
 5.
 Über-
nachtung:
Bitte geben Sie die Art der Unterbringung an:
 6. Einzelkosten:
EURO
EURO
Busticket
Übernachtungskosten
Zugticket
Verpflegungskosten in der Unterkunft
Flugticket
Eintrittsgelder
s. Verkehrsmittel
sonstige Kosten für:
6a. Pkw
km
gefahrene km
 6. Pauschalkosten:
EURO
Bitte tragen Sie von Ihnen gezahlte Pauschalkosten für die Schulwanderfahrt ein:
Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben. Die eingesetzten Auslagen sind mir tatsächlich entstanden. Die Belege habe ich beigefügt. Eine Erstattung ohne Belege ist nicht möglich.
   
 
 
________________________________________________________
                                      Ort, Datum                                   Unterschrift
 7. Individuelle Anmerkungen (Seite 2)
NICHT RELEVANT
NICHT RELEVANT
Allgemeine Informationen zum Antragsvordruck
Dieser Reisekostenantrag ist ausschließlich für die Beantragung von Reisekosten im Rahmen von Schulwanderfahrten konzipiert. Sofern Sie Reisekosten für anderweitige Dienstfahrten, wie z. B. Fortbildungen geltend machen möchten, ist ein anderer Reisekostenantrag zu verwenden.
(http://www.bezreg-muenster.de/de/schule_und_bildung/a-z/dienstreisen/index.html)
 
Der Reisekostenantrag ist dynamisch aufgestellt. Je nachdem welche Auswahlmöglichkeit gewählt wird, werden Ihnen nur die relevanten Datenfelder und Auswahllisten angeboten. Daher ist dieser Antrag auch nur mit dem Computer auszufüllen. 
Bitte senden Sie uns den Antrag ausschließlich über den Postweg und nicht per E-Mail. Anträge können nur bearbeitet werden, wenn sie von Ihnen UND Ihrer Schulleiterin/Ihrem Schulleiter unterschrieben (unter 'Angaben zur Schule') sind.
Der Anspruch auf Reisekostenerstattung besteht erst nach durchgeführter Reise. Eine Antragstellung kann daher erst nach Durchführung der Schulwanderfahrt erfolgen. Mit dem Tag nach Beendigung der Fahrt beginnt die Frist. Die Frist endet nach Ablauf von 6 Monaten. Danach erlischt der Anspruch auf Reisekostenerstattung (§ 3 Absatz 8 LRKG). Maßgeblich für die Fristberechnung ist das Eingangsdatum in der Schule.
Haben Sie Fragen zum Antrag erreichen Sie die zuständigen Sachbearbeiterinnen unter den folgenden Telefonnummern:    0251 411- 4273 Frau Feldhaus / 0251 411-1086 Frau Mümken  /  0251 411-4612 Frau de Pedro Sanchez
In diesem Bereich sind Angaben zur Schulwanderfahrt, insbesondere zu den entstandenen
Kosten vorzunehmen.
 
Jedes Feld verfügt über eine 'Quick-Info'. Diese erscheint, wenn Sie mit dem Cursor (Maus) eines 
der Felder ansteuern. 
 
Sofern Sie weitere Erläuterungen/Erklärungen zum Antrag machen möchten, können Sie über 
die Position '7. Individuelle Anmerkungen' durch Betätigen der entsprechenden Schaltfläche 
die Seite 2 des Antrages aktivieren.
 
Die Berechnung der Tagegelder und Übernachtungspauschalen wird von der Reisekostenstelle 
vorgenommen. (Bitte keine selbst errechneten Tage- und Übernachtungspauschalen einsetzen)
 
Tragen Sie hier bitte Ihre persönlichen Daten und Ihre private Bankverbindung ein.
Falls Sie bisher die Kontoverbindung Ihrer Schule angegeben haben, machen sie dies bitte
kenntlich (unter Punkt 7 'Individuelle Anmerkungen'). Bitte beachten Sie, dass eine
 Sammelabrechnung für mehrere Lehrkräfte nicht möglich ist.
 
Bitte teilen Sie uns Ihre Telefonnummer mit, unter der wir Sie tagsüber gut erreichen können.
 
Wählen Sie bitte im linken Bereich Ihre Schulform aus. 
Sobald Sie eine Auswahl getroffen haben, erscheint im rechten Bereich eine Auswahlliste 
mit sämtlichen Schulen des Regierungsbezirks Münster. Über die Dropdown-Liste wählen Sie Ihre Schule aus.
 
Die Erstattung der Reisekosten ist nur möglich, wenn der Antrag durch Unterschrift und Stempel der 
Schulleiterin/des Schulleiters bestätigt ist.
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Anmerkungen zum Antrag auf Erstattung der Reisekosten
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